ul. Gadc

E2-110 SzWIoWS 0 GLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Stanowisko do spraw obronnych, obrony cywilnej , geodezji i zagospodarowania
przestrzennego

Wjt Gminy Sztutowo ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko
urzednicze do spraw obronnych, obrony cywilnej, geodezji i zagospodarowania
przestrzennego w Urzedzie Gminy w Sztutowie ul. Gdariska 55, 82- 110 Sztutowo

1. Niezbedne wymagania od kandydatéw:

* obywatelstwo polskie,

petna zdolnosé do czynnodci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

* nieposzlakowana opinia,

* wyksztatcenie $rednie lub wyisze - preferowane administracyjne, urbanistyczne lub

ochrony srodowiska,

® znajomos¢ przepiséw prawa: ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach
samorzadowych, ustawy o gospodarce nieruchomosciami, ustawy o planowaniu i

zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy prawo ochrony srodowiska, ustawy o

udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczeristwa w ochronie

srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na Srodowisko,

° znajomos¢ zasad funkcjonowania samorzadu terytorialnego i procedur administracyjnych
(Kodek Postepowania Administracyjnego ),

* dobra znajomos¢ obstugi komputera.

2. Wymagania dodatkowe:

* preferowane doswiadczenie: praca w jednostkach samorzadu terytorialnego,

° umiejgtnosc¢ pracy w zespole, determinacja w realizacji celéw, fatwog¢ nawigzywania
kontaktéw, Zaangazowanie, umiejetnoéc¢ radzenia sobie ze stresem, kreatywno$¢, dobra
organizacja pracy, efektywnosé i szybkosé realizacji powierzonych zadan, dyspozycyjnosé.

3. Zadania wykonywane na stanowisku:

1. Prowadzenie spraw z zakresu obrony cywilnej w szczegdlnosci :

a/ prowadzenie rejestru obowigzujacych przepiséw OC oraz ich znajomos¢,

b/ prowadzenie spraw zwigzanych z magazynem OC, ewidencji sprzetu, nadzér nad
wykonywaniem biezacej konserwacji sprzetu, sporzadzanie sprawozdawczosci
w tym zakresie, prowadzenie ksiegi inwentarzowej, oznakowanie sprzetu zgodnie
z wytycznymi. Ponoszenie odpowiedzialnoéci materialnej za stwierdzone
nieprawidtowosci z tego zakresu lub za stwierdzone braki.

2. Prowadzenie wszelkiej dokumentacji zwigzanej z wykonywaniem $wiadczer na
rzecz obrony kraju i innych zagrozen.

3. Opracowywanie, uzupetnianie, prowadzenie wszelkiej dokumentacji zwigzanej
z akcja kurierska.

4. Realizacja ustawy o ochronie informacji niejawnych.

5. Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach zwigzanych z realizacjg przedsiewziecia.

6. Planowanie, przygotowywanie do uchwalenia i realizacja miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego oraz studium uwarunkowad i kierunkéw



zagospodarowania przestrzennego Gminy.

7. Prowadzenie spraw z zakresu decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu.

8. Wspdtpraca z instytucjami, organami realizujgcymi zadania z zakresu zagospodarowania

przestrzennego.

9. Prowadzenie spraw w zakresie podziatu i rozgraniczenia nieruchomodci z uwzglednieniem
zgodnosci projektu podziatu z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego
oraz wydawanie decyzji z tym zwigzanych.

10. Nadzor i prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem optaty planistyczne;.

11. Nadzér i prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem optaty adiacenckiej.

12. Nadzor i prowadzenie spraw zwigzanych z cmentarzami komunalnymi oraz cmentarzami
wojennymi.

13. Prowadzenie i nadzér nad-prawidtowym oznaczeniem ulic i numeracji budynkéw na

terenie gminy.

14. Realizacja zadar wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych.

15. Realizacja ustawy — Prawo zamdwien publicznych oraz $cista wspdtpraca w tym zakresie
z pracownikiem ds. zamdwien publicznych.

16. Prowadzenie spraw zwigzanych z techniczng obstuga zebran wiejskich wsi Grochowo

Pierwsze oraz wspofpraca w tym zakresie z sottysem wsi.

17. Poswiadczanie za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentéw przedtozonych przez strony
na potrzeby prowadzonych postepowan.

18. Petnienie zastepstwa pracownika ds. inwestycji i drogownictwa.

4.Warunki pracy na stanowisku :
e praca na petny etat;

e praca w godzinach od 7:30 do 15:30 od poniedziatku do pigtku (wg stanu na dzien
ogfoszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze);

® wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009
r. w sprawie wynagradzania pracownikdw samorzgdowych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1786 ze
zmianami) oraz Regulaminem wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy w Sztutowie ;

® wynagrodzenie wyptacane w rozliczeniu miesiecznym;
e praca na komputerze powyzej 4 godzin dziennie.

5. Dodatkowe informacje:

e Informacja wynikajaca z art. 13 ust. 2 pkt 4b ustawy o pracownikach samorzadowych — w
miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Sztutowie w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych wyniést ponizej 6 %.

6. Wymagane dokumenty:

* podpisany wiasnorecznie list motywacyjny,

* kwestionariusz osobowy dla 0séb ubiegajacych sie o zatrudnienie,

e CV - zinformacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy




zawodowej i zajmowanych stanowiskach (wtasnoreczny podpis),
* kopie dokumentu potwierdzajgcego obywatelstwo polskie i ukoriczenie 18-go roku zycia
(ksero dowodu osobistego), -

* kopie Swiadectw pracy dokumentujgcych dotychczasowy staz pracy lub zaswiadczenie
o zatrudnieniu w przypadku kontynuacji zatrudnienia,

e kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,

* kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé, jezeli kandydat zamierza
skorzystac z uprawnien, o ktérych mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzgdowych,

* oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw
publicznych,

* oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umysine przestepstwo z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe,

* oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawg o ochronie danych osobowych.

7. Miejsce i termin ztozenia dokumentéw:

Dokumenty nalezy ztozy¢ lub przestaé na adres Urzedu Gminy w Sztutowie w zamknietej
kopercie z dopiskiem ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze do spraw obronnych, obrony
cywilnej , geodezji i zagospodarowania przestrzennego w Urzedzie Gminy w Sztutowie ul.
Gdanska 55, 82-110 Sztutowo ,, do dnia 11 grudnia 2017r do godziny 13.00.

8. Informacje dodatkowe:

e dokumenty zfozone po terminie nie bedg rozpatrywane,

* osoby, ktére spetnig wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu oraz zakwalifikujg sie do
dalszego postepowania zostang poinformowane telefonicznie i zaproszone na  rozmowe
kwalifikacyjng,

* osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu
»Zapytania o udzielenie informacji o osobie z Krajowego Rejestru Karnego”,

Zgodnie z wymaganiami art. 24 ustawy o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r.
poz. 922 ze zmianami) informujemy, ze administratorem danych osobowych jest Wéjt Gminy
Sztutowo z siedzibg w Sztutowie przy ul. Gdariskiej 55. Sktadajacy oferte ma prawo do
dostepu do treéci swoich danych oraz do ich poprawiania. Dane osobowe przetwarzane sg w
celu realizacji rozpatrywania ofert na wyzej wymienione stanowisko i w celach
ewidencyjnych. i

Sztutowo, dnia. 2017.11.30



